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CHESTIUNI GENERALE

BAZA LEGAL A A COLABORARII:

> Art. 103 ALIN. (171) din Codul de procedura fiscala (Legea nr. 207/2015)

"(1™1) Organul fiscal local in colaborare cu organul fiscal centagbrda asisterta in
vederea completii si/sau depunerii declatiai unice privind impunerea veniturilor
persoanelor fizice pentru contribuabilii care amdwliul fiscal in localitatea in cargifare
sediul organul fiscal locadi nu exist o unitate teritorigd a A.N.A.F. Declarga astfel
completai se transmite organului fiscal central competent auministrarea
contribuabilului, prin mijloace electronice de tsamtere la distagi, fie de contribuabil, fie
de organul fiscal local.

» Ordinul ministrului finan telor publice nr. 1938 din 26 aprilie 2018pentru
aprobarea Procedurii de acordare a adistaealizate de organul fiscal local in
colaborare cu organul fiscal central in vedereapdetirii si/sau depunerii, precum
si transmiterii declangei unice privind impunerea veniturilor persoandiaice.

DURATA COLABOR ARII IN ANUL 2018:
> In perioadal5 mai 2018 — 16 iulie 201815 ianuarie — 15 martie incepand cu 2019)

SERVICII ACORDATE PERSOANELOR FIZICE LA SEDIUL PRIM ARIEI:
A. Asistenta cu privire la nregistrarea in ,SPATIUL PRIVAT VIRTUAL (SPV)".
B. Asistenta privind completarea DECLARATIEI UNICE.
C. Asistenta pentru transmiterea declaratiei unice prin mijloace electronice.
D. Primirea declaratiilor unice in format hartie.

SPRIJIN ACORDAT DE ANAF:
v" Instruiri ale angajatilor prim ariei
v" Instruiri ale contribuabililor din raza fiec arei prim arii
v’ Prezenta siptamanala a unui angajat ANAF la sediul primariei
v' Asisterta prin email si/sau telefonic permanenta.



A.ASISTENTA CU PRIVIRE LA INREGISTRAREA

IN ,SPATIUL PRIVAT VIRTUAL” (SPV)

Angajatul prinariei va informa de indatpersoanele fizice care se prezitda sediul
primariei in vederea depunerDECLARA TIEI UNICE de beneficiile Tnregisirii in
~Spatiul Privat Virtual (SPV)” si 1i va sprijini activ cu inform@i si cu punerea la
dispoztie a unui calculator conectat la internet pe totpesul procesului de inregistrare.
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Agenlia Nationala de Administrare Fiscala Procesul de selectie a persoanelor fizice cu venituri mari care prezinta risc fiscal

Ghidul privind rezidenta fiscala a persoanelor fizice

Care sunt avantajele inregistérii in SPV?

Este deosebit de importaé onvingemsi si ajuim persoanele fizice asse
inregistreze 1BSPV, avandu-se in vedere ulitoarele beneficii ale acestui serviciu:

>

vV V V

BONIFICA TIE DE 5%: prin SPV se poate depune on-line DECLARA
UNICA, precumsi alte declargi (ex. D 230), persoana fizicbeneficiind
pentru acest lucru de o bonifiea (reducere) d&%, atat din impozitul pe
venit, catsi din contribuiile sociale datorate.

DISPONIBILITATE NON-STOP: serviciul SPVeste disponibil 24h/24h.
ACCES GRATUIT: nu se percepe nicio tax

ACCESIBILITATE MULTIPL A: serviciul poate fi accesat de pe orice
dispozitiv mobil conectat la internet (calculati@iefon, tablet).
ECONOMISIRE TIMP: se eviti astfel deplagile la sedile ANAF sau la
oficiile postale.

ACCES LA INFORMA TII: prin SPV se pot aime informaii cu privire la
situgia fiscah personal (obligaii restante, g@ti efectuate, contrille
declarate de angajator).

RECEPTIONARE ELECTRONIC A A DOCUMENTELOR: documentele
si actele administrative fiscale vor fi comunicaie ANAF in SPV, utilizatorul
avand astfel acces instant la acestea oriundefazacesta.



> INFORM ARI PERIODICE: serviciul permite primirea de informaprivind
modificarile legislative de natdrfiscah, utilizatorul fiind astfel la curent cu
prevederile legale.

> OBTINERE RAPID A DE DOCUMENTE: utilizatorul poate otine rapidsi
fara costuri o adevertdi de venit sau un certificat de atestare figcpbate
solicita o opinie privind aplicarea legislatieidede, poate cere o audigérsau
poate depune o sesizare.

Ce informatii sunt necesare pentru inregistrarea in SPV?

In vederea inregistrii Tn SPV, este necesar ca persoana Fidt aiba pregtite

urmatoarele informai:
» CNP (codul numeric personal) din actul de idergi{&l| sau buletin);

seriasi numarul actului de identitate (Cl sau buletin);
adresa de e-mail proprie (de preferat GMAIL);
numarul de telefon mobil din Romania;
un nume de utilizator, Tmpreuna cu o payge care le va folosi ulterior, dup
Tnregistrarea cu succes in SPV, la autentificare&zPV.

Aceste informai se introduc in formularul web disponibil pe dul ANAF.

Adresa de mail este obligatogetrebuie 4 aiba acces facil la ea, intrucat pe adrese
de mail se va primi coduri de validated de care nu se vor putea autentifica in SPV.

Intrebarea de sigurgnsi raspunsul la aceasta servesc in viitor pentrutiieizn care
se pierde unul sau mai multe din elementele denfitare si se doreste sa fie
recuperate.
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Care sunt paii de urmat pentru inregistrarea in SPV?

Se acceseaportalul ANAF la adresa welmww.anaf.ro

Se apas Spatiul Privat Virtual (SPV).

Se alegelnregistrare utilizatori persoane fizice si juridice si se apasa butonul
Inregistrare utilizatori

In pagina care se afisgiage completed@izcampurile afate:

= CNP;

® Prenumelesi numele;

@ Tipul actului de identitate;

¥ Seriasi numarul actului de identitate;

= Tipul de aprobare: solicitantul va trebuisalead una din cele 3 modaiii de

aprobare:



a) aprobare prin ,Verificare num ar document”; dac se alege acest tip de
aprobare, persoana va trebaiistrodu@ nunmirul scrisorii comunicate de
MFP in luna mai 2018.

b) aprobare la ghiseul ANAF; in acest situgie, pentru finalizarea procedurii
de Tnregistrare, persoana va trehuise prezinte la orice unitate fisga
ANAF, inclusiv la sediulPRIM ARIEI (fungionarul prindiriei va putea
opera aprobarea cererii de inregistrare).

c) aprobare prin ,Verificare num ar inregistrare decizie”; in acest caz,
persoana va trebui sntroduc un nunir de decizie primi de la ANAF
(decizie de impunere finabau de pti anticipate).

= Nume utilizator: se alege un nume care se va folosi in continuardripe

autentificarea in SPV;
= Parola: se alege o pardkare se va utiliza in procesul de autentificare.
X Confirmare parola: se introduce din nou parola aléds campul anterior.
= Adresa de mail: se completedz cu o adres de mail valid. La fiecare
autentificare in SPV se va primi pe mail un codvdigdare cu care se autentific
Pentru finalizarea inregistrarii se primeste unlmaun cod de validare.

= Nr. telefon mobil: se completeaza cu un numar de telefon valid (opedih
Romania).

Se poate opta pentru primirea de atrri in cazul in care exi&tun mesaj
nedesércat de la ANAF. Notifidrile se vor primi la adresa de mail completat formular
sau Tn aplicatia Notif MFP daeste instalatpe smartphone. Notificile vor fi transmise
Tn situaia in care, dup24 ore de la aparm unui document nou, nu s-a accesat SPV.

Trebuie aleas o intrebare de sigurarta, la care & se completeze urispuns care
trebuie reinut si completat in formularul “Parola pierduta” (inusfia in care se uit
parola).

In continuare, persoana trebuieciteasd si si fie de acord cu termenejecondiiile
de utilizare a serviciului, asintrodu@ codul de validare afat si sa apese butonul
“Continua” .

Inregistrarea va continua cu introducerea codwuralidare primit prin email.

Dupa inregistrarea cu succes se poate autentifica ypentaccesesSpatiul privat
virtual .

Informatii suplimentare privind Tnregistrarea in §pbPrivat Virtual se pot afme de
pe site-ul ANAFwww.anaf.ro, se¢iunea “Spaul Privat Virtual”.



B. ASISTENTA CU PRIVIRE LA MODUL DE
COMPLETARE A DECLARA TIEI UNICE

Angajatul prindriei va acorda sprijin persoanelor fizice care sezipti la sediul
primariei in vederea compla@ti DECLARA TIEI UNICE .

% DECLARATIE UNICA

""" privind impozitul pe venit

si contributiile sociale datorate
de persoanele fizice

COMPLETAREA IN FORM A ELECTRONIC A
Varianta cea mai facilsi mai sigut de completare ®ECLARA TIEI UNICE este
cea in form electroni@. Paii care trebuie parcgrsunt urnatorii:

1. Desarcarea pe calculator a ultimei varian®®F a declargaei de pe portalul
ANAF, din setiunea" Declararii electronice\Descdarcare declararii” .

2. Deschiderea gierului PDF utilizand programuAdobe Reader(de preferat ultima
versiune).

3. Completarea efectiva declargei (de atre angajatul pridiriei sau de dre
contribuabil) utilizand facilittile fisierului PDF inteligent.

4. Validarea formularului.

a) Daa validarea s-aatut cu succes (nu au fost semnalatetedsdri sau erori
de completare) se poate trece la pasul 5.

b) Dacd au fost semnalateatentionari se deschide gierul “Erori si
avertizari.txt” (acest fiier se generdzin mod automat in aamentul
fisierului PDF) si se analizearz informaiile prezentate. Dac persoana
apreciaz ca nu trebuie % dea curs acelor atgonari atunci poate trece la
pasul 5. Dag se decide a se da curs at@mrilor atunci se deblocheaz
formularulsi se reia pasul 3.

c) Dac au fost semnalaterori se deschidegierul “Erori si avertizari.txt”, se
analizeaz informaiile prezentatesi se modifid in mod corespuriror
informatiile inscrise Tn declatee. Se remedidzerorile semnalate.

5. Salvarea fisierului cu denumirea numelui persoaaee depune declara (ex.
“PopescuMaria.PDF").

Atentie! Tn situgia in care o persoarfizici se prezint la sediul prindriei doar cu
formatul pe hartie al declarai, completat cu pixul, este de preferat ca daleledeclarde
si fie preluate pe loc, pe calculator, in cadrgiefiului PDF inteligent, respectandu-se
pasii de mai sug1-5). In acest fel se poate evita posibila chemarersopeei respective la
sediul ANAF datoré@ unei completri incorecte a declatiei.



Daa persoana de mai sus vigieeu fisierul PDFvalidat atunci se verifig daa datele
de pe hartie concoiictu cele din tierul PDFsi se salveazfisierul conform instrugunilor
de la pasul 5.

Referitor la pasul 3 — completarea efectiv a declaraiei, trebuie & avai in vedere
urmatoarele aspecte:

v Declaraia unica se completedzin conformitate cu dispagle Titlului IV — Impozitul
pe venitsi Titlului V — Contribuii sociale obligatorii din Codul fiscalLégea nr.
227/201% cu modifiarile si completirile ulterioare), avandu-se n vedeke
Instrugiunile de completare aprobate pri@rdinul pre sedintelui ANAF nr.
888/2018

v Declaraia se completedzsi se depune deatre persoanele fizice care realizgaz
individual sau intr-o forih de asociere, venituri/pierderi din Romania gadin
striinatate, care datoreazmpozit pe veniti contribuii sociale obligatorii.

v Declaraia se utilizea pentru declararea venitului realizatdnul 2017 (Capitolul
1), precumsi pentru declararea impozitului pe venitul estingata contribuiilor
sociale obligatorii datorate de persoanele fizm®@pand canul 2018(Capitolul II) .

v Declaraia se completeazi se depungi de atre persoanele fizice care nu realizeaz
veniturisi care opteazpentru plata contrilziei de asiguiri sociale de anatate.

v Declaraia se depune péna data del5 iulie 2018 inclusiv, de étre persoanele fizice
care au obligga:

» decladrii veniturilor realizate din Roméania saudin stiinatate in anul 2017;

> decladrii impozitului pe venitul estimat/norma de venisa realiza din Romania
n anul 2018;

» declasrii venitului estimat pentru incadrarea catpbr de contribtii socialesi,
dupa caz, a declarii contribuiilor sociale datorate in anul fiscal 2018.

v' Vi punem la dispoge mini-ghiduri fiscale cu privire la modalitate® dieclarare a
celor mai frecvente categorii de venituractivitati independente, chirii si
agricultur a.

MINI GHID FISCAL

VENITURI DIN ACT]V]TRT] INDEPENDENTE
2018

ABC fiscal pentru:

v" PERSOANELE FIZICE AUTORIZATE (PFA)
v" INTREPRINDERILE INDIVIDUALE (II)

v INTREPRINDERILE FAMILIALE (IF)

v PROFESII LIBERALE

S ANAF » iyyormeazd:..

MINI GHID FISCAL

IMPOZITAREA VENITURILOR
REALIZATE DE PERSOANELE
FIZICE DIN ACTIVITATI
AGRICOLE
2018

MINI GHID FISCAL
IMPOZITAREA
VENITURILOR DIN CHIRII
OBTINUTE DE
PERSOANELE FIZICE
2018




C. ASISTENTA PRIVIND TRANSMITEREA
DECLARA TIEI UNICE PRIN MIJLOACE
ELECTRONICE

Angajatul prindriei va acorda sprijin persoanelor fizice care sezipt la sediul
primariei in vederea transmiteflECLARA TIEI UNICE prin mijloace electronice.

DECLARATIE UNICA s I v
privind impozitul pe venit 1 >

si contributiile sociale datorate

de persoanele fizice e-g uvernare Agenlia Nalionald da Adminestrare Hiscala

Cea mai frecveditsi mai facik variant de depunere BECLARA TIEI UNICE este
prin ,Spatiul Privat Virtual” SPV.
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Cod m [T @R"F Y Autentiicare Usemame | Autentificare Cerificat
Spatiu Privat Virtual

Agentia Nationala de Administrare Fiscala Procesul de selectie a persoanelor fizice cu venituri mari care prezinta risc fiscal

Ghidul privind rezidenta fiscala a persoanelor fizice
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Contribuabilul se va autentifica B8PV utilizand,,numele de utilizator” si ,parola”
apoicodul de sigurarta (6 cifre) primit prin email.

= C | @ hitps://pfinternet.anaf ro/my policy e C' @ https: /pfinternet.anaf ro/my policy

SANAF | YANAF

. . T, " Agentia Nationala de Administrare Fiscala
Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Autentificare username s parcla . . .
Autentificare username s parald

Utilizator Va rugam introduceti codul de sigurant receptionat |a adresa de e-mail declarats, dela adresa
| Autentificare. SpatiuPrivat@ anafro.
Acest cod de sigurantd expird dupd 300 secunde.
Parola

' ' —

| Autentificare | | Autentificare |




’ Q Mesaje x? &) Declaratie unics X Y\ [+ Cad d
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Se Se|eCte$Z&p0i, din meniU”DeCIaraﬂi / Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Completare declaréii / Declaratia unica”. | ses e [ R

Mesaje

Solicitan
Declaratii Instructiuni :
= 5 t1 By o
Completare declaratii o
« Seniciul Spatiul FEetlaratie unicd ac
= Pentru a benefici ti
ANAF - R5S « Prin Spatiul Privat virtual pott depuse online D
Declaratia 230 privind redirectionarea a 2% din
« Pentrua sesiza orice problemd de naturd fiscal

Formular de contact

Profil utilizator

Termeni 5i conditii

Se alege apoigierul PDF din locaa unde este salvaitse transmite declatia.

~ompletare Declaratie unici

Puteti depune Declaratia unica doar in nume propriu, astfel:

- Aveti optiunea de a completa singur formularul POF sau sa solicitatl precompletarea acestuia cu datele existente in bazele noastre de date din
declaratile depuse anterior. In situatia in care solicitati precormpletarea formularulul, aveti obligatia de a modifica datele precompletate in rmod
corespunzator (daca acestea nu reflecta situatia dvs) si sa cormpletati toate datele in rubricile corespunzatoare din formular.

- Ulterior completarii formularuiui, avetl obligatia de a il valida.

= Daca primiti eror de validare, veti corecta datele inscrise, veti valida din nou formularal siil veti salva.

« Ulterior sakvaril, veti alege formularul prin apasarea butonului "Alege fisier" (Browse) siil transmiteti prin apasarea butonului "Transmitere declaratie”;

o Daca apare 0 eroare |a depunere, pe ecran se afiseaza texiul "Declaratia dumneavoastra nu au putut fi preluata. va rugam sa reincercati si daca
eroarea persista sa ne scrieti prin intermediul formularului unic de contact. Specialisti nostr va vor raspunde in cel mai scurt trmp posioil"
o Daca depunerea se face CuU sUCCES, vell primi index-ul de depunere,
+ SE acceseaza sectiunea Mesaje, unde veti primi
1. Recipisa cu rezultatul depunerii. Daca in recipise sunt afisate erori, declaratia nu se considera depusa si este necesare redepunerea acesteia dupa
ce ati corectat-o;
2. Declaratia transmisa, semanta cu certificatul digital al MFF - doar daca recipisa este fara erori de validare.

Recomandam descarcarea pe statia proprie a documentelor, fiindoa acestea sunt disponibile in sectiunea Mesaje doar 60 de zile de |a publicare.

Alege fisierul | MU ai ales niciun figier

Transmitere declaratie

Important: dup transmiterea declarai se va accesa din meniu gsegea, Mesaje”
unde (dup o anumii perioad de timp de la depunere) se va primi:

1. Recipisa cu rezultatul depunerii. Biai recipig este cu erori declafa nu se
consided depud si trebuie reluat procesul de depunere dupfectuarea
coreaiilor.

2. Declaraia transmig (dac recipisa esteafa erori).

Numai prin transmiterea prin SPV a declaraiei se poate okine
bonificatia (reducerea) de 5% a impozituluisi a contributiilor.

Simpla depunere a declaréiei pe format hartie, chiar cu aducereasi a
fisierului PDF, NU reprezinta depunere electronié a declaréatiei.




D. PRIMIREA DECLARA TIILOR UNICE
IN FORMAT HARTIE

In situaia in care contribuabilul nu poate fi convins deilfitile oferite de,Spatiul
Privat Virtual” sau acesta nu dgte € se inregistreze, acesta va putea depun:
DECLARA TIA UNIC A la angajatul priririei, pe format hartie, preferabil impreunu
fisierul PDF aferent (fsier adus de contribuabil sau creat pe calculatprimariei la
momentul venirii contribuabilului).

Este bine a se evita, pe cat posibil, primirea ddarmatului hartie al declarai (fara
fisierul PDF), explicandu-i-se contribuabilului faptil doar astfel se minimizeaziscul
de a fi chemat la ANAF pentru corectarea unor exadatcoregi ale datelor completate in
declarae.

Primirea declangei in format hartie necesitin orice situatie (chiar dac exist si
fisier PDF), existema si retinerea de dre angajatul pridiriei a formatului pe hartie al
declaraiei semnat de contribuabil.

Este important si se completezgi numarul de telefon pe declaraie.

Angajatul prindriei va inscrie declate primita in format hartie in registrul pus la
dispoztie de ANAF si 1i va da un nurir de inregistrare conform plajei de numere

acordate.

Nr. inreg. Data Numesi prenume CNP
151 20.06.2018 Popescu George 1781112151282
152 21.06.2018 Radu Maria 1651112151487

La cererea contribuabilului, se elibergaa dovad a depunerii declat@i (un
exemplar al declatei cu nunarul si data de inregistrare, eventual stampila de
registratudi a primariei).
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ASISTENTA FISCAL A SUPLIMENTAR A POATE FI OBTINUT A:
78 Telefonic: Call-Center ANAF 031.403.91.60, Damb@i0245.612.179
E-mail: catalin.dumitru.db@anaf.ro ;ioana.nedelcu.db@anaf.ro
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